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THÔNG BÁO
Về việc phân công công việc tổ chức hội thảo khoa học 
ỨNG DỤNG CÔNG NGHỆ TỰ ĐỘNG HÓA NHẰM NÂNG CAO CHẤT LƯỢNG ĐÀO TẠO NGHỀ ĐÁP ỨNG YÊU CẦU DOANH NGHIỆP 

Căn cứ nội dung cuộc họp vào ngày 25 tháng 11 năm 2015;

Hiệu trưởng thông báo về việc phân công công việc tổ chức hội thảo khoa học năm 2015, cụ thể như sau:
1. Tiểu ban nội dung  

· TS. Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng: Trưởng tiểu ban
· TS. Châu Văn Bảo, Trưởng khoa Công nghệ Điện - Điện tử: Ủy viên, Thư ký

· ThS. Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế: Ủy viên
· ThS. Chung Trần Thế Vinh, Trưởng khoa Công nghệ Cơ khí: Ủy viên,

· ThS. Nguyễn Văn Tấn, Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo – GTVL: Ủy viên,
Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:

· Lên kế hoạch tổ chức hội thảo, chương trình ngày hội thảo

· Thiết kế và biên tập kỷ yếu hội thảo

· Lập danh sách khách mời tham dự hội thảo và chuẩn bị quả tặng 
· Kiểm duyệt kịch bản của MC

· Hướng dẫn công tác chụp hình, quay phim

· Các công việc khác có liên quan

2. Tiểu ban khánh tiết

- 
TS. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng: Trưởng tiểu ban

-
TS.Lê Quang Liêm, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ: Ủy viên

-
ThS. Lâm Viết Dũng, Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư: Ủy viên

-
ThS. Nguyễn Huỳnh Liên, Phó Trưởng khoa Công nghệ Điện - Điện tử: Ủy viên

-
ThS. Nguyễn Thị Nhuận, Bí thư đoàn trường: Ủy viên
Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:

· Chuẩn bị hội trường A để tổ chức hội thảo

· Phối hợp với doanh nghiệp chuẩn bị thiết bị trưng bày 

· Chuẩn bị băng rôn cho hội thảo trong và ngoài hội trường A
· Điều khiển chương trình hội thảo (Hợp tác với MC chuyên nghiệp)

· Chuẩn bị và kiểm duyệt chương trình văn nghệ

· Tiếp tân, gửi thư mời các trường bạn, báo đài

· Các công việc khác có liên quan

3. Tiểu ban hậu cần
-
ThS. Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng: Trưởng tiểu ban
-
ThS. Đinh Hồng Minh, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp: Ủy viên

-
ThS. Nguyễn Kính, Trưởng phòng Kế hoạch - Tài chính: Ủy viên

-
CN. Lê Xuân Thiện, Phó Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp: Ủy viên

-
ThS. Tạ Minh Cường, Phó Trưởng khoa Công nghệ Điện - Điện tử: Ủy viên
Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:

· Phối hợp với doanh nghiệp chuẩn bị thiết bị trưng bày 
· Hướng dẫn, sắp xếp chỗ đậu ô tô của đại biểu

· Cung ứng tài chính cho hội thảo

· Chuẩn bị tiệc trưa 

· Phục vụ nước uống cho hội thảo

· Các công việc khác có liên quan

Lưu ý: Trưởng tiểu ban báo cáo cho Hiệu trưởng các phát sinh nếu có để Ban Tổ chức chỉ đạo kịp thời nhằm công tác chuẩn bị được chu đáo và chuyên nghiệp.

Đề nghị các đơn vị và các cá nhân có liên quan quan tâm thực hiện để hội thảo được diễn ra thành công tốt đẹp. 

Nơi nhận:
     HIỆU TRƯỞNG
- Hội đồng Khoa học (để biết, thực hiện);
- Các đơn vị trong trường (để thực hiện); 
- Lưu: VT, P.QLKH-HTQT.
  

1. Tham gia viết bài tham luận cho Hội thảo 

· Tất cả các đơn vị trong Trường tham gia viết bài tham luận theo chủ đề hội thảo ( tối thiểu mỗi đơn vị 01 bài)
· Thể lệ viết bài : Bài tham luận được in toàn văn trên khổ giấy A4, với định dạng: Font: Time New Roman, cỡ chữ 13, dãn dòng: 1.5 lines, lề trái: 3cm; lề phải: 1,5cm, trên: 2cm, dưới: 2cm. Đầu đề bài tham luận viết chữ in hoa; học vị; họ và tên tác giả, đơn vị công tác. File của bài tham luận gửi về theo địa chỉ email : iro@lytc.edu.vn hoặc gửi trực tiếp tại phòng Khoa học công nghệ và Quan hệ quốc tế.
· Hạn chót nộp bài: 04/5/2015
2. Kế hoạch thực hiện
	Thời gian

dự kiến
	Nội dung
	Đơn vị/ cá nhân thực hiện
	Kết quả

	25/4/2015 -04/5/2015
	Tổng hợp và lựa chọn bài tham luận của đơn vị.


	Trưởng, phó đơn vị
	- Bài tham luận của đơn vị.

- Bài tham luận cá nhân được đơn vị lựa chọn đăng cấp Trường.

	05/5/2015 -10/5/2015
	Ban biên tập tổng hợp các bài tham luận, tập trung chỉnh sửa
	Ban biên tập
	

	11/5/2015 – 15/5/2015
	Ban biên tập phản biện, góp ý các bài tham luận
	Ban biên tập
	

	16/5/2015 – 20/5/2015
	Ban biên tập phản hồi kết quả phản biện, góp ý cho tác giả để điều chỉnh và  hoàn thiện bài tham luận
	Ban biên tập

Tác giả bài tham luận
	

	21/5/2015-22/5/2015
	Lựa chọn bài đăng. 
	Ban Tổ chức 
	Danh sách các bài được chọn. 

	24/05/2015-25/05/2015
	Biên tập tài liệu hội thảo. Duyệt tài liệu hội thảo và chọn bài báo cáo.  
In ấn kỷ yếu hội thảo
	Ban Tổ chức Ban Cố vấn
	Tài liệu hội thảo

Danh sách bài báo cáo.

Chương trình hội thảo đã được duyệt.

	23/05/2015-27/05/2015
	Thư mời hội thảo

Các công tác chuẩn bị tổ chức hội thảo
	Ban Tổ chức 
	Danh sách khách mời.

	28/05/2015
	Tổ chức hội thảo
	Ban Tổ chức 
	Hội thảo ngày 28/5/2015


